Benutzeranleitung fur die Nutzung der Schultracing App
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App Installation & Verwendung:
Die Verwendung der App erfordert keine Installation, um auf die App zuzugreifen misst ihr lediglich

- Wie gewohnt den SharePoint ,,DG Krisenintervention” besuchen
- Dort wird euch auf der Startseite, wo sich vorher die Meldelisten befanden, stattdessen die App angezeigt (siehe Bild):
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Landeoberflache

Schule G5 Kettenis

Neuen Indexfall eintragen Indexfille anzeigen

Dies ist die erste Seite, die nach dem Ladebildschirm zu sehen ist: Hier befindet sich eine Ubersicht mit allen Funktionen, die euch zur Verfiigung stehen.

- Uber das Auswahlfeld kénnt ihr im Falle, dass eure Schule aus mehreren Niederlassungen besteht, die fiir euch passende Einrichtung auswahlen.
- Uber den Knopf , Neuen Indexfall eintragen” werdet ihr zum Formular weitergeleitet zur Eintragung eines Indexfalles.
- Rechts davon haben wir eine Ubersicht aller eingetragenen Indexfille, praktisch um nochmal nachzuschauen, ob ein Fall bereits eingetragen wurde.



Neuen Indexfall eintragen

Indexfall Formular

#  Perzon (diezes Fald leer laszen bei neuem Personenformular) *  Art der Krankheit * Testart
Find items COVID19 Selbsttest
* Datum Ersttest *  Abwesenheitsbeginn Abwesenheitsende
30.09.2022 | 30.09.2022 07.10.2022
Datum PCR Test Ergebnis PCR Test
31.12.2001 Find itemns

‘ Formular absenden
Haben Sie die Person nicht in der
Personenliste gefunden cder wollen Daten
erginzen? Dann tragen Sie diese
Informationen bitte Ober das folgende
Formular =in!

Personenformular

Hier abgebildet seht ihr das Formular, um Indexfalle einzugeben. Pflichtangaben werden mit einem Sternchen markiert und Angaben zu einem PCR-Test sind
optional, im Falle einer Meldung mit positivem Selbst- oder Antigen-Schnelltest, wo noch kein Ergebnis zu einem PCR-Bestatigungstest besteht.




Viele Felder werdet ihr automatisch vorbelegt vorfinden:

- Esgibt als Art der Krankheit im Moment nur COVID19.

- Als Testart habt ihr die Auswahl zwischen Selbsttest, Antigen-Schnelltest und PCR-Test.

- Das Datum des Ersttests ist automatisch auf heute gesetzt, wahrend das Datum des Abwesenheitsbeginn dieses Gibernimmt. Sollte der
Abwesenheitsbeginn sich jedoch unterscheiden, so kdnnt ihr das Datum dndern. Das Abwesenheitsende wird automatisch vorbelegt mit dem Datum

des Abwesenheitsbeginn + die aktuelle Isolationsdauer, dieses Datum kdnnt ihr ebenfalls beliebig anpassen.



Indexfall Formular

*  Person (dieses Feld leer lassen bei neuem Perzonenformular)
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*  Art der Krankheit

MUSTERMANM, Max

TEST. Toni

cCoviD1e

*  Abwesenheitsheginn

30.09.2022

Datum PCR Test

31.12.2001

Ergebnis PCR Test

* Testart

Selbsttest

Abwesenheitsende

07.10.2022

Find items

Formular absenden
Haben Sie die Person nicht in der
Personenliste gefunden oder wollen Daten
erganzen? Dann tragen Sie diese
Informationen bitte Ober das folgende
Formular ein!

Personenformular

Wie auf diesem Bild zu erkennen ist werden Personen vorgeschlagen. Diese Liste besteht aus Personen, die eurer Schule angehdren, die ihr Gber das
Personenformular unten links bereits der App hinzugefiigt habt. Diese werden im Format ,NACHNAME, Vorname” dargestellt und kénnen lber das Eingabefeld

nach einer bestimmten Person durchsucht werden. Anfangs werden euch noch keine Vorschlage gemacht werden, da ihr der App noch keine Personen
hinzugefiigt habt.




Indexfall Formular

*  Person (dieses Feld leer lassen bei neuem Personenformular) * Art der Krankheit * Testart
MUSTERMANN, Max CovID19 Selbsttest
*  Datum Ersttest *  Abwesenheitsbeginn Abwesenheitsende
30/09/2022 30/09/2022 07/10/2022
Datum PCR Test ErgebniS PCR Test
31/12/2001 Find items

Die Kontaktdaten zu der Person sind
nicht vollstandig, bitte erganzen Sie
diese Gber das Formular unten links!

Formular absenden
Haben Sie die Person nicht in der

Personenliste gefunden oder wollen Daten
erganzen? Dann fragen Sie diese
Informationen bitte dber das folgende
Formular ein!

Personenformular

Habt ihr nun erfolgreich die Person ausgewahlt, die als Indexfall eingetragen werden soll. So kann eventuell eine in Rot geschriebene Meldung auftauchen.
Diese wird euch darauf hinweisen, dass die Kontaktdaten der Person nicht vollstandig sind und bitten diese lGber das Formular unten links zu erganzen.

111 Bei Indexfallen kdnnt ihr auch ohne die Kontaktdaten zu vervollstandigen einen Indexfall erfassen. Dazu kdnnt ihr die rote Meldung ignorieren und auf
Formular absenden driicken, sobald ihr die anderen Pflichtfelder korrekt ausgefiillt habt. !!!



Person eintragen

Personenangaben

* Mame

kustermann

Yorname

* Geburistag

NISS/BIS (Bitte im Format: yy.mm.dd-x0000)

IMax

18.02.1957

Telefon (Bitte mit +32/+49/... anfangen)

E-Mail (der Person oder der Eltern)

* Land

Angaben zur Schule

PLZ (nur notwendig, wenn Land = Belgien)

* Personenkatzgorie

4700 Kinder, Schiiler und Studenten
Iahr Gruppe/klaszse
Find items 45

Formular absenden

Habt ihr im vorherigen Formular ,Neuen Indexfall eintragen” auf den Knopf unten links geklickt, wird euch das Formular zu den Personenangaben angezeigt.
Hattet ihr zusatzlich im vorherigen Formular eine Person ausgewahlt und wollt die Kontaktdaten ergédnzen, so werdet ihr wie im Bild zu erkennen, die meisten
Felder bereits vorausgefiillt wiederfinden. So konnt ihr lediglich die Daten ergdnzen, die noch nicht erfasst sind oder alte Information aktualisieren. Ideal ware
nattrlich, wenn die NISS, Telefon und E-Mail vollstandig und korrekt waren, da diese Informationen erheblich fiir den Kontakt der Hochrisikokontakte sind.




Person eintragen

Personenangaben
* MName * Vorname * (eburtstag
31.12.2001
MISS/BIS (Bitte im Format: yy.mm.dd-»00.xx) Telefon (Bitte mit +32/+45/... anfangen) E-Mail (der Person oder der Eltern)
Beispiel: 01.02.03-123.45 Beispiel: +32493102030 beispiel@mail.be
* Land PLZ (nur notwendig, wenn Land = Belgien) * Personenkategorie
Find items Find items

Angaben zur Schule

ule |ahr Gruppe/klasse

G5 Kettenis Find items

Formular absenden

Habt ihr das Feld ,Personen” leer gelassen, so wird euch ein leeres Formular prasentiert, im Gegensatz zum vorherigen Bild, wo die Stammdaten der
ausgewahlten Person vorbelegt wurden. Dies soll der Eintragung neuer Personen dienen, die ihr nicht tiber die bestehende Personenliste gefunden habt.



Angaben zur NISS, Telefonnummer und E-Mail werden auf Richtigkeit gepriift und verlangen folgendes Format (das korrekte Format findet ihr auch als grauen
Text in den jeweiligen Feldern):

NISS-Nummer

- 6 Ziffern, die eurem Geburtsdatum Ubereinstimmen (bei BIS-Nummer kann der Monat um +20 oder +40 abweichen) im folgenden Format: yy.mm.dd
o Beispiel: geboren am 1.1.1999 -> ersten 6 Ziffer: 99.01.01

- Gefolgt von einem Bindestrich

- Gefolgt von 5 Ziffern im folgenden Format: aaa.bb
o Beispiel: 001.18

- Ergibt folgende Beispiel NISS-Nummer: 99.01.01-001.18

Telefonnummer mit Léndervorwahl

- Ein Plus-Zeichen am Anfang

- Gefolgt von Zahlen

- Buchstaben sind nicht erlaubt

- Sonderzeichen (Leerstelle, Schragstrich, ...) sind ebenfalls nicht erlaubt.
- Beispiel: +32499112233

- Text

- @-Zeichen

- Text

- Punkt

- Domane

- Beispiel: mustermann@gmail.com ist eine giiltige Eingabe.



mailto:mustermann@gmail.com

Indexfalle anzeigen

X Liste Indexfélle

[ Mach Person suchen ]
30.09.2022
MUSTERMANN, Max >
GS Kettenis, 0. Jahrgang, Klasse 45

Kinder, Schiler und Studenten

Uber den Knopf , Indexfille anzeigen” wird euch die Liste aller aktuellen Indexfille eurer Schule angezeigt. Hier kénnt ihr {iber die Sucheingabe oben Links nach
Personen suchen, falls die Liste zu lang wird. Uber den Pfeil rechts kénnt ihr euch einen Eintrag nochmal gesondert anschauen.



Bearbeiten Indexfalle

Person Art der Krankheit Testart
MUSTERMANM, Max COVID19 Selbsttest
Datum Ersttest Parsonenkategorie

30.08.2022 Kinder, Schiler und Studenten

Mame der Einrichtung |ahrgang Hlasse/Gruppe
G5 Kettenis 0 45
Abwesenheitsbeginn Abwesenheitsende

30.09.2022 07.10.2022

Datum PCR Test Ergebnis PCR Test

31.12.2001 | Find items

Anderungen iibernehmen

Hier seht ihr die Angaben zu dem Indexfall, den ihr vorher angeklickt habt. Ihr kénnt, falls ihr Angaben zu einem PCR-Bestatigungstest erhalten habt, diese in
diesem Bereich nachtragen. Uber den Knopf Anderungen ibernehmen, wird dann dieser Indexfall mit den PCR-Test Angaben aktualisiert.

Falls ihr einen Indexfall aus Versehen angegeben habt oder euch bei den Angaben vertan habt, habt ihr Giber den Miilleimer oben rechts die Moglichkeit diesen
Indexfall wieder zu l16schen.



Bearbeiten Indexfalle

Person Art der Krankheit Testart
MUSTERMANM, Max COVIDT9 Selbsttest
Datum Ersttest Persanenkategorie

30.09.2022 Kinder, Schiller und Studenten

Mame der Einrichtung lzhreans Hlasse/Gruppe
G5 kettenis a5

Léschen bestatigen?

30.09.2022
Datum PCR Test Ergebinis PCR Test
31.12.2001 | Find items

Anderungen iibernehmen

Hier werdet ihr nochmal um Bestatigung gebeten, um nicht aus Versehen einen Indexfall zu 16schen.



Hochrisikokontakt eintragen (nur sichtbar, wenn Hochrisikokontaktverfolgung stattfindet)

Schule GS Kettenis

Neuen Indexfall eintragen Indexfdlle anzeigen
Hochrisikokontakt eintragen Hochrisikokontakte anzeigen

Hinzu kommen zwei Funktionen, die sehr dhnlich zum Indexfall Gegenstiick sind. Einmal das Eintragen von Hochrisikokontakten und das Anzeigen bereits
erfasster Hochrisikokontakten.



Hochrisikokontakt Formular

AulRerschulischer Hochrisikokontakt

ONem

*  Datum Hochrisikokontakt

30/09/2022

Haben Sie die Person nichtin der
Personenliste gefunden oder wollen Daten
erganzen? Dann tragen Sie diese
Informationen bitte Uber das folgende
Formular ein!

Personenformular

*

Indexfall * Person/en (dieses Feld leer lassen bei neuem Personenformular)
MUSTERMANN, Max TEST, Toni

Abwesenheitsbeginn Abwesenheitsende

30/09/2022 07/10/2022

Formular absenden

Das Formular fiir neue Hochrisikokontakte hat einen Schieberegler, der schulische Hochrisikokontakte von auRerschulischen unterscheiden soll. Bei schulischen
Hochrisikokontakten wird der zugehorige Indexfall abgefragt, bei auBerschulischen nicht. Die Auswahl des Indexfalles besteht aus den bereits erfassten

Indexfallen eurer Schule.



Hochrisikokontakt Formular

AulRerschulischer Hochrisikokontakt

@ -

*  Datum Hochrisikokontakt

30/09/2022

Haben Sie die Person nichtin der
Personenliste gefunden oder wollen Daten
erganzen? Dann tragen Sie diese
Informationen bitte Uber das folgende
Formular ein!

Personenformular

* Person/en (dieses Feld leer lassen bei neuem Personenformular)

TEST, Toni

* Abwesenheitsbeginn

30/09/2022

Formular absenden

Abwesenheitsende

07/10/2022




Hochrisikokontakt Formular

AuRerschulischer Hochrisikokontakt * |ndexfall *  Personfen (dieses Feld leer lassen bei neuem Personenformular)

a Nein MUSTERMANN, Max TEST, Tina TEST, Toni
* Datum Hochrisikokontakt *  Abwesenheitsheginn Abwesenheitsende

30/09/2022 30/09/2022 07/10/2022

Daten Uberprifen
Haben Sie die Person nicht in der
Personenliste gefunden oder wollen Daten
erganzen? Dann tragen Sie diese
Informationen bitte Uber das folgende
Formular ein!

[Personenformular}

Im Feld ,,Person/en” kénnt ihr eine oder auch mehrere Personen auswahlen, die ihr als Hochrisikokontakt des Indexfalles einstuft. Das Datum des
Hochrisikokontakt ist automatisch auf heute gesetzt, wahrend das Datum des Abwesenheitsbeginn dieses libernimmt. Sollte der Abwesenheitsbeginn sich
jedoch unterscheiden, so konnt ihr das Datum @ndern. Das Abwesenheitsende wird automatisch vorbelegt mit dem Datum des Abwesenheitsbeginn + die
aktuelle Quarantdnedauer, dieses Datum kénnt ihr ebenfalls beliebig anpassen.



X Hochrisikokontakte vervollstandigen

TEST, Tina >

Zu dieser Person fehlen Daten, die flr die Erfassung von Hochrisikokontakten erforderlich sind!

TEST, Toni >

Die benotigten Daten zu dieser Person sind vollstandig.

]

Im nachsten Formularschritt, falls ihr mehrere Personen ausgewahlt habt, wird iberprift ob alle Kontaktdaten vollstandig sind. Wie im Bild zu erkennen ist,
fehlen Angaben zu Tina. Uber den Pfeil rechts kommt ihr zum bekannten Personenformular, wo ihr alle Angaben vervollstindigen kénnt.




X Hochrisikokontakte vervollstandigen

TEST, Tina >
Die bendtigten Daten zu dieser Person sind vollstandig.
TEST, Toni >
Die benotigten Daten zu dieser Person sind vollstandig.

Habt ihr die Informationen von Tina vervollstandigt, so kénnt ihr auf Weiter gehen und das Eintragen von Toni und Tina abschliefRen.



Hochrisikokontakte anzeigen

X Liste Hochrisikokontakte

Nach Person suchen

30/09/2022

TEST, Tina >
GS Kettenis, 0. Jahrgang, Klasse

Personal

30/09/2022

. TEST, Toni >
GS Kettenis, 6. Jahrgang, Klasse BA4

Kinder, Schiler und Studenten

30/09/2022
MUSTERMANN, Max >

GS Kettenis, 0. Jahrgang, Klasse 45
Kinder, Schiler und Studenten

Ly

Die Liste der Hochrisikokontakte ist sehr ahnlich zur Liste der Indexfille. Das Symbol unterscheidet welche Hochrisikokontakte schulische und welche
auBerschulische sind. Uber den Pfeil rechts kann man die einzelnen Fille nochmal bearbeiten oder I6schen.



Bearbeiten Hochrisikokontakte

Person Indexfall Datum Hochrisikokontakt
TEST, Tina MUSTERMANN, Max 30/09/2022
AuRerschulischer Hochrisikokontakt Personenkategorie

Nein Personal

Name der Einrichtung Jahrgang Klasse/Gruppe

GS Kettenis 0

Abwesenheitsbeginn Abwesenheitsende

30/09/2022 07/10/2022

Anderungen tGibernehmen



Bearbeiten Hochrisikokontakte

Person Indexfall Datum Hochrisikokontakt
TEST, Tina MUSTERMANN, Max 30/09/2022
AuRerschulischer Hochrisikokontakt Personenkategorie

Nein Personal

Name der Einrichtung lahreane Klasse/Gruppe

GS Kettenis

Loschen bestatigen?

30/09/2022

( Anderungen (ibernehmen ]

Auch bei den Hochrisikokontakten wird beim Léschen nochmals nach Bestatigung gefragt.



